Zalgcznik nr 1

do uchwaty Nr 68/1433/11
Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 listopada 2011 r.

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zadé publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz zérodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w trpie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalndci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U.

z 2010 r., Nr 234, poz.1536 z p0. zm).

§1
Postanowienia ogolne

llekro¢ w tresci uchwaty méwi s¢ o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ustawie, rozumie s¢ przez to ustaw z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalndci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010
Nr 234, poz.1536 z pd. zm.);

Wojewddztwie, rozumie s¢ przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

komérce organizacyjnej rozumie s¢ przez to wiaciwa jednostk
organizacyjna, witasciwy departament lub imn wilasciwa komorke
organizacyjm Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Kujawsko-
Pomorskiego;

dyrektorze, rozumie s¢ przez to dyrektora wkziwej jednostki
organizacyjnej, dyrektora widaiwego departamentu lub kierownika innej
wihasciwej komorki organizacyjnej Ukglu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego;

konkursie, rozumie s¢ przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie
zada publicznych zwazanych z realizagjzada Samoradu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego ogtaszany w trybie ustawy.

trybie uproszczonym rozumie si¢ przez to zlecanie zadaz pominkciem
otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy

PFRON, rozumie s¢ przez to Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spoleznej o0s6b

niepetnosprawnych, rozumie s¢ przez to zadania okfne

w rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia lutego

2008 r. w sprawie rodzajow zatlaz zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej o0s6b niepetnosprawnych zlecanych fojoda oraz

organizacjom pozasdowym (Dz. U. z 2008 r. Nr 29, poz.172).



§2
Zlecanie zada publicznych

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w formie wsparcia lub powierzenia odiay
Si¢ w trybie ustawy w drodze:

1) otwartych konkursow ofert ogtaszanych uchyvaZarzzdu Wojewddztwa
na zasadach i w trybie ustawy,

2) w trybie uproszczonym.

2. W przypadku realizacji zadav formie wsparcia oferent ma mlowos$¢ wniesienia
wktadu wtasnego osobowego do 10% waciazadania.

3. Wktad pozafinansowy magstanow¢ swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw organizacji.

4. Regulaminy poszczegolnych konkursow przygotawuyvtasciwe komorki
organizacyjne zgodnie ze swoimi kompetencjami, zchoavaniem jednolitego
schematu regulaminu oraz jednolitych formularzy ki i wymogéw formalnych
wobec wnioskodawcow.

5. Zarad WojewoOdztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustaggulamin ich pracy.

6. Komisja konkursowa przedstawia propozycje raaginiccia konkursu, a Zaed
Wojewodztwa dokonuje wyboru ofert i przyznaje dgéac

7. Rozstrzygnicie konkursow nagpuje w terminie 45 dni od ostatniego dnia
sktadania ofert. Wyniki konkursu wraz punktagjgtaszane sw sposob okrdony
w art. 15 ust. 2j ustawy.

8. Na zlecanie realizacji zaflapublicznych w trybie uproszczonym, komorki
organizacyjne rezerwaj kwote do wysokdci 20% s$rodkéw przeznaczonych
na granty w trybie poytku publicznego w danym roku baetowym.

9. Oceny ofert ztbonych w trybie uproszczonym, dokormupracownicy komorek
organizacyjnych w oparciu o kryteria stosowane wbie konkursowym, natomiast
uznanie khdz brak uznania celowsei realizacji zadania by w kompetencji

dyrektora. Decyzj o przyznaniu bdz nieprzyznaniu dotacji podejmuje Zark

Wojewodztwa w formie uchwat.

10. Oferent, ktoremu przyznano kwotdotacji nisza niz zaproponowana
przez niego w ofercie lub oferent, ktéry z amgch przyczyn postanawia skorygoéva
zakres realizacji zadania jeszcze przed podpisaniemowy, mae zaproponowa

w formie pisemnej zaktualizowany harmonogram i Kosys realizacji zadania
(korekte zakresu rzeczowego i finansowego zadania) zwangj d@rekt, na druku

stanowacym zahcznik nr 3 do niniejszej uchwaty. Korekta powinngébztozona

w czasie umgliwiajacym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy. biggcje

w sprawie zmian zakresu rzeczowego i finansowegowpdzi widciwa komorka

organizacyjna.

11. Oferent, ktéremu przyznano dotacmoze z niej zrezygnowa Pisemne
oswiadczenie o rezygnacji z dotacji zgodkdw Wojewddztwa lub zerodkow
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PFRON, naley ztozy¢ w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o pnzgaej
dotacji. W szczegoOlnie uzasadnionych przypadkachyiadczenie to mana ztay¢
po terminie wymienionym powaej. Oswiadczenie powinno zawieéanazwe zadania,
oraz podpisy osOb uprawnionych do sktadaniwiadcze woli w imieniu oferenta.

12. Oferent, z ktorym podpisano umew realizac¢§ zadania publicznego, me
zrezygnowa z dotacji w nasfpujacych przypadkach:

1) wystapienia okolicznéci uniemaliwiajacych wykonanie umowy - do dnia
przekazania dotacji/przekazania | transzy dotacji;

2) jezeli Zleceniodawca nie przeka dotacji/l transzy dotacji w terminie
okreslonym w umowie, nie pgniej jednak nk do dnia przekazania dotacji/l
transzy dotacji;

3) odstpienia przez Zleceniobiogc(-0w) od wykonania umowy po przekazaniu
przez Zleceniodawgc dotacji/l transzy dotacji. W tym przypadku
Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wys&kol% kwoty udzielonej
dotacji.

13. Umowa o realiza¢jzadania publicznego me by zawarta na czas realizacji
zadania lub na czas okteny nie dtwszy niz 3 lata.

14. Umowa na czas okileny nie diwszy niz 3 lata mae by podpisana, o ile
spetnione g nastpujace warunki:
1) oferent ma co najmniej dwuletnie dwiadczenie w realizacji tego lub
zblizonego zadania, przy czym brany jest pod ugvakres ostatnich 3 lat;
2) oferent ztayt wraz z ofery kosztorys i harmonogram zadania ¢uie na
kazdy rok;
3) oferent zadeklarowat wniesienie wktadu witasnegaafisowego na realizagj
zadania.

15. Zadania zgtoszone jako wieloletnie, ale nietsiagace warunkoéw, o ktérych
mowa w ust. 14, magby¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile Sp@n
wszystkie wymogi dla zadajednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jest
wytacznie czs$¢ wniosku odnoszca st do roku bieacego.

16. Wysokd¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady kazaniasrodkow

finansowych i rozliczenia zadania oraz inne kwesistotne dla Wojewodztwa
i oferenta uregulowane zostanw umowie. Projekt umowy spogdza wiaciwa

komorka organizacyjna, wg ramowego wzoru stangego zadcznik nr 2 niniejszej
uchwaty. Zahcznikiem, stanowicym integralm czg$¢ umowy jest oferta,
a w przypadku negocjowania zakresu rzeczowegoarnsowego rowniekorekta.

17. W przypadku przyznania kwoty dotacjizezej ni wnioskowana, dyrektor
witasciwe]j komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za kams negocjuje rodzaj
wydatkow przeznaczonych do sfinansowania w opaocckpsztorys zadania zawarty
w ofercie.

18. Oferent otrzymuje dotagjdo wysokdci kwoty przyznanej przez Zaad
Wojewddztwa z zastrzeniem, # faktyczna kwota dotacji dulzie nizsza,
w przypadku gdy rzeczywiste wptywy dotygz® zadania, np. ze sprzegabiletow,
ksiazek, ustug lub z innycherodet @ wyzsze ni koszt zadania, albo przekazanie
dotacji (w catdci lub w czsci) wptynetoby na osagniecie zysku przez oferenta.



19. Umowa mee obowhzywat strony od dnia podfia przez Zarzd Wojewddztwa
decyzji o przyznaniu dotacji, co oznaczae wydatki ponoszone w ramach
przyznanej dotacji stanowiod tego dnia koszty kwalifikowalne.

Wydatki w ramach zadania publicznego ponoszone ¢grdat zawarcia umowy
uznaje s¢ za kwalifikowalne, jeeli zostaly poniesione zérodkéw wiasnych lub
z innychzrédet.

20. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach ofererktérym zawarto umogy
moze zwroct sie do dyrektora, nie p&niej niz przed terminem rozpoegezia
realizacji zadania, z pisemnym wnioskiem o wigaie zgody na korektzakresu
zadania opisanego w umowie lub na przeznaczenieacfiona inne kategorie
wydatkow ni okreslone wczéniej. Upowania sk dyrektora do wyrazenia zgody na
taki wniosek, o ile nie wptywa on na zgkiszenie kwoty dotacji, nie narusza celu
umowy, interesu WojewoOdztwa oraz przepisOw prawmiaha warunkow zawartej
umowy mae nasipi¢ wytacznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci. Korekta stanowi bedzie zahcznik do umowy

21. Termin, o ktérym mowa w ust. 20, nie dotycada, ktore nie byty maliwe

do zrealizowania z powodu ogtoszenialoby narodowej, zaistnienia sity wyze]

lub waznych, niemaliwych do przewidzenia okoliczrégi. W takich przypadkach
wniosek, o ktérym mowa w ust. 20, winiendytozony nie pGniej niz w ostatnim
dniu realizacji zadania.

22. W przypadku przyznania przez Zadz PFRON dodatkowychsrodkéw na
realizacg zada przez samorm wojewddztwa w danym roku kalendarzowym oraz
po podgciu uchwat dotyczcych realizacji zad@a z zakresu rehabilitacji zawodowe]j
I spotecznej o0sOb niepetnosprawnych przez Sejmik jalwodztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz Zasd WojewoOdztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza Si
mozliwos¢ zwigkszenia dotacji na zadanie opisane w ofercie.

§3
Realizacja zada publicznych

1. W przypadku zadadtugoterminowych (dhaszych nz 90 dni), korekty, o ktérych

mowa w 82 ust. 20, magwysttpowa w trakcie realizacji zadania, o ile wniosek
0 zmiarg warunkow umowy wptynie nie hiej niz w ciagu 14 dni przed terminem
zakamczenia realizacji zadania

2. Dopuszcza gimozliwos¢ przesung¢ miedzy pozycjami wydatkéw ok&onych
w kosztorysie zadania, na ktére przyznano detaly wysokadci 20% kwoty
przypisanej danej pozycji, bez koniecZobsporadzania aneksu do umowy

3. Ze srodkbw Wojewddztwa oraz zérodkébw PFRON finansowaneetla jedynie
niezbedne koszty zwjzane bezpaednio z realizag zadania, w tym ngidzy innymi:

1) koszty zwhzane z uczestnictwem bezZpednich adresatow zadania, np.:
noclegi, wyywienie, materiaty szkoleniowe, wynajem pomieszcze
i niezbednego sprztu, zakupzywnosci, materiatdw warsztatowych, koszty
transportu, nagrod;

2) przygotowanie i druk publikaciji;



3) koszty materiatow promocyjnych;

4) koszty osobowe merytoryczne, w tym np.: koordynacfaojektu,
wynagrodzenia dla artystow, szkoleniowcow, trener@kspertow, edziow
sportowych i innych osob zatrudnionych do realizaejdania;

5) koszty administracyjne, np.: obstuga d&powa projektu, optaty
telekomunikacyjne, CO, czynsz za wynajem pomieszcme stosownej
czesci przypadagcej na dany projekt, nie wgzej niz 10 % kwoty dotacji;

6) koszty sprztu i wyposaenia w wysokéci do 30% wnioskowanej kwoty
dotacji.

4. Ze srodkébw Wojewodztwa oraz zérodkéw PFRON nie &da finansowane
nastpujace koszty:

1) nabycia lub dzierawy gruntow;

2) wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;

3) wydatkow z tytutu optat i kar umownych;

4) podatku od towardéw i ustug, 4eli podmiot ma prawo do jego odliczenia;
5) wydatkow nieuwzgddnionych w ofercie;

6) wydatkow przekraczagych kwoty przypisane poszczegdolnym pozycjom
kosztorysu, z zastrzeniem ust. 2;

7) wydatkow powstatych przed lub po dacie obgmyjwania umowy,
Z zastrzeeniem ust. 5.

5. W uzasadnionych przypadkach w rozliczeniu dptammzna uwzgtdni¢ faktury

I rachunki wystawione w okresie 21 dni przed gdabvzpoczcia realizacji zadania,
ale nie wczeéniej niz w dniu podgcia przez Zargd Wojewodztwa decyzji, o ktorej
mowa w 8 2 ust.19, oraz w terminie do 14 dni poidazakaczenia realizacji
zadania, o ile dotyeztego zadania.

§4
Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania ze&rodkéw PFRON, s$rodki finansowe
sa przekazywane po ich otrzymaniu z PFRON.

2. W szczeg6blnych przypadkach nieimosci przekazania dotacji przed lub w trakcie
realizacji zadania, dotacja jest przekazywana wnierrefundacji w terminie 14 dni
roboczych od daty zatwierdzenia przez detejgo sprawozdania kKoowego

z realizacji zadania, nie poiej niz do 31 grudnia danego roku kalendarzowego.



3. Przekazanie dotacji/l transzy, ngatw terminie do 30 dni od dnia zawarcia
umowy, jednak nie wczaiej niz na 21 dni przed rozpogeiem zadania, przy czym:

1) przekazanie kicowej transzy dotacji nagti w ciagu 14 dni roboczych od
uznania przez Zleceniodawic ze zadanie zostalo wykonane zgodnie
Z umowg;

2) przekazanie kalej kolejnej transzy nagpi po wydatkowaniu i rozliczeniu co
najmniej 60% przekazanej kwoty dotacji poprzednranszy.

4. W przypadku zadadtugoterminowych (dtaszych nz 90 dni), dofinansowanych
z budetu Wojewddztwa/ze srodkbw PFRON kwat dotacji o wartéci
przekraczajcej 50 000,00 zt Zleceniobiorca m® by zobowhzany, na warunkach
okreslonych w umowie, do utworzenia wyoghnionego rachunku bankowego
dla dokonywania ptatniei dotyczcych realizowanego zadania.

5. W przypadku wsparcia zadania publicznego, datastpnowi okréony procent
kosztéw catkowitych zadania, ktorego wysekookresla umowa. W przypadku
zmniejszenia zadeklarowanego przez Zleceniokionkiadu witasnego, wysokod

dotacji ulega zmniejszeniu dla zachowania proporokreslonych w umowie.
Stosunek procentowy, o ktérym mowa ey uznaje si za zachowany, jeli udziat

dotacji nie zwgkszy st 0 wigcej niz 10% (punktow procentowych).

6. Dotacja mae ulec zmniejszeniu w przypadku, gdy zadanie zostakalizowane
w niepetnym zakresie.

7. Zasady i obowizek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej
nieprawidtowo lub przekazanej w nadmiernej wys@akmkresla umowa.

8§85
Rozliczanie zada publicznych

1. Sprawozdanie Kmowe, sporzdzone przez Zleceniobiogczgodnie ze wzorem,
ustalonym w Rozporgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z drii& grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru wyodotyczcych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wgkon tego zadania
(Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25) nale przekazéa w terminie wskazanym w umowie,
jednak nie péniej niz w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizacji zadania.

2. W przypadku zadadtugoterminowych (dtaszych nz 90 dni), dofinansowanych
kwota dotacji o wartéci przekraczajcej 50 000,00 zt, mina wezwé Zleceniobiore

do przeditaenia sprawozdania ¢gciowego z wydatkowania danej transzy i realizacji
okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie powinno Zodtastarczone w terminie
30 dni od dnia dafczenia wezwania. Zatwierdzenie sprawozdaniescpwego jest
warunkiem przekazania kolejnej transzy.

W przypadku umow o realizacje zadaublicznych przez okres wykracaay poza
rok budzetowy, Zleceniobiorca(-y) sktadag)j sprawozdanie czciowe z realizacji
zadania publicznego bez wezwania, w terminie 30 ddidnia zakéaczenia roku
budzetowego.



3. Wykaz zaicznikbw do sprawozdania koowego i czsciowego okréla umowa,
sa to w szczegolngi:

1) kserokopie dokumentow finansowych (rachunkdéw, faktudotyczcych
wydatkéw finansowanych z dotacji Wojewddztwa lub gedkéw PFRON,
opatrzonych przez dotowanego:

a) opisem merytorycznym, uzasadra@ym poniesienie wydatku na
realizacg dotowanego zadania ze wskazaniem numeru umowy,

b) klauzub ,Ptatne ze srodkdw wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
w wysokdci (kwota)” lub ,Ptatne zesrodkbw PFRON w wysokii
(kwota)” oraz, w przypadku dzielenia wydatku na kkil zrodet
finansowania, wskazanie pozostatyclirodet finansowania wraz
z kwotami,

c) stwierdzeniemze dokument sprawdzono pod wzdém merytorycznym
i formalno-rachunkowym,

2) oswiadczenie o zgodrigi kopii faktur/rachunkow z oryginatem znajduje; sSi
w czesci Il sprawozdania cgciowego/kaicowego z wykonania zadania
publicznego (pod zestawieniem faktur (rachunkow)).

3) kserokopie przelewow lub inne dowody przekazain@lkéw odnosacych st
do wydatkow realizowanych w formie bezgotéwkowej;

4) protokoty dziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw itp.;
5) dokumenty potwierdzage odbiér nagrdéd;

6) materiaty dokumentygce konieczne w trakcie realizacji zadania czydoo
prawne: kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenidpawiedniego
postpowania w ramach zamowieublicznych;

7) opinie, recenzje, artykuty prasowe, pityty CD/DVD,ulpikacje, raporty
zZwigzane z realizowanym zadaniem,;

8) dokumenty potwierdzape podawanie do publicznej wiadogeo informaciji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewddztwo lubswiadczenie
o zrealizowaniu tych czynnoi;

9) inne dokumenty mogce mi€ znaczenie dla oceny prawidiow® wykonania
zadania.

4. Wszystkie zajczone do sprawozdania koowego kserokopie dokumentow winny
by¢ potwierdzone na kalej stronie ,Za zgodn& z oryginatem” przez osa@iosoby
uprawnione do reprezentacji Zleceniodawcy.

5. Zadanie rozlicza wkziwa komorka organizacyjna. Prawidtogéo rozliczenia

stwierdzaj: pracownik odpowiedzialny za rozliczenie oraz dgtog komorki

organizacyjnej, ktory zatwierdza protok6t rozlictgn zadania. Ewentualne
watpliwosci rozstrzyga Zargd Wojewddztwa.



6. W przypadku ztpenia sprawozdania po terminie, o przywrdceniu teumio jego
ztozenia decyduje dyrektor komorki organizacyjne;.

7. Skarbnik Wojewodztwa przyjmuje Ilub odmawia prxya przediaonego
rozliczenia dotacji.

86
Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Wiasciwe komérki organizacyjne, zgodnie ze swoimi Kkorngrejami,
przeprowadzaj kontrok pod wzgkdem finansowym i merytorycznym
w siedzibie kontrolowanej Organizacji lub na je] ek w siedzibie
Zleceniodawcy. Kontrola obejmuje nie mniejznil0% zrealizowanych zada
w ramach kadego konkursu. Osoba dokomnog kontroli ma prawo kontroli
wszelkich dokumentow zwranych z realizagjzadania.

2. Zadanie uwza sk za prawidtowo zrealizowane i rozliczone w przypadk

1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej inadnsowej odsfpstw
od zawartej umowy;

2) usunkcia stwierdzonych w czasie kontroli uchyhiédormalnych mniejszej
wagi, nie magcych wptywu na realizag¢jzadania.

3. Zadanie mie by uznane za zrealizowane prawidtowo zeakw przypadku
stwierdzenia odspstw od oferty nie magpych zasadniczego wplywu na jao
zadania, zwtaszcza gdy nie ngsty z winy Zleceniobiorcy.

4. Kontrola, o ktérej mowa w ust. Hlokonywana jest przez upowaonych
pracownikow widciwej komorki organizacyjnej. Protokot z kontrolatwvierdzany
jest przez dyrektora.

8§87
Wypetnienie obownzkdéw informacyjnych przez Zleceniobiora

1. Zleceniobiorca zobowrany jest do informowania o dofinansowaniu zadgnrizez
Samorad  Wojewddztwa.  SzczegoOtowe  zapisy dotyce  obowazkow
informacyjnych Zleceniobiorcy okééa umowa.

2. W przypadku finansowania zadania zzmgch zrodet informacja o podmiotach
wspoéHinansujcych zadanie winna ldyadekwatna do proporcji udziatu finansowego
Zleceniobiorcy w ogdlnym koszcie zadania.

3. Niewypetnienie obowizkow, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, w przypadku dyia
powyzej 5 tys. zt, skutkuje nal®niem na Zleceniobioeckary umownej w wysok&i
10% wartdci dotacji (w zaoksggleniu w goe do petnych 100 zi).



