Zasady udzielania dotacji z budzetu Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego na zadania
realizowane przez organizacje pozarzgdowe dziatajgce w sferze pozytku publicznego w
2010r.*

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie dotacje udzielane sg wytgcznie w trybie konkursowym. Zestawienie
zaplanowanych na 2010 r. konkurséw znajduje sie w zaktadce , organizacje pozarzgdowe —
konkursy 2010. Tam tez zamieszczone s wszystkie formularze zwigzane z konkursami,
aktualne ogfoszenia i wyniki rozstrzygnietych konkurséw. Ponadto ogtoszenia konkursowe
zamieszczane s na stronie www.kuj-pom.ngo.pl oraz w prasie lokalnej (,,Gazeta Pomorska”).

I. Typ zadan dofinansowanych z budzetu wojewddztwa:

W ramach dotacji dofinansowywane sg zadania publiczne o charakterze niekomercyjnym:

1. o zasiegu wojewddzkim,
2. o zasiegu lokalnym, stuzgce aktywizacji, edukacji i podniesieniu jakosci zycia srodowisk
lokalnych.

Il. W otwartych konkursach ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe (w
rozumieniu ustawy o pozytku publicznym) oraz:

1. osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego (np. parafie
i prowadzone przez nie placéwki),

2. stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego,

3. spotdzielnie socjalne,

4. jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane.

lll. Oferty konkursowe muszg by¢ ztozone na wtasciwym formularzu (do pobrania na
www.kujawsko-pomorskie.pl, zaktadka ,,organizacje pozarzagdowe”) wraz z zatgcznikami oraz
w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym. Oferta i zatgczniki muszg by¢
opieczetowane i podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
whnioskodawcy (zgodnie ze statutem). Kopie dokumentéw muszg byé potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem i rowniez podpisane przez osoby uprawnione.

! Opracowano w oparciu o Uchwate Nr 87/1492/09 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 24 listopada 2009 .



IV. Zataczniki do oferty (obowigzkowe):

1. statut
2. aktualny wypis z KRS (tj. zgodny ze stanem faktycznym i prawnym)?
(koscielne osoby prawne - dekret biskupa stanowigcy dany podmiot oraz

petnomocnictwa lub upowaznienia do reprezentowania podmiotu, zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania rozliczen w tym zakresie; instytucje kultury-
wypis z ksiegi rejestrowej instytucji kultury, koniecznie potwierdzony przez
przedstawiciela organu prowadzacego — organizatora).

3. Sprawozdanie merytoryczne za rok 2009 lub w przypadku niesporzadzenia go w
terminie skfadania ofert dopuszczalne jest sprawozdanie za rok 2008. W przypadku
krotszej dziatalnosci - za okres tej dziatalnosci (koscielne osoby prawne oraz jednostki
podlegte organom administracji publicznej mogg ztozy¢ sprawozdania merytorycznie
dotyczgce wytacznie tematyki zadania).

4. Sprawozdanie finansowe za rok 2008 (bilans, rachunek zyskow i strat, informacja
dodatkowa)® lub w przypadku krétszej dziatalnoéci - za okres tej dziatalnosci. Koscielne
osoby prawne, o ile korzystaty ze srodkow publicznych, przedktadajg oswiadczenie
o wydatkowaniu srodkéw publicznych w roku 2008. Jednostki organizacyjne podlegte
organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane nie sg zobowigzane do
przedtozenia sprawozdania finansowego.

W konkursach ogtoszonych po 31 marca 2010 r. zatgcznikiem do oferty jest sprawozdanie
finansowe za 2009 .

5. Petnomocnictwa i upowaznienia oséb sktadajgcych oferte do reprezentowania
podmiotu, jesli dana osoba nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci podmiotu.

6. Umowa partnerska lub oswiadczenie w przypadku projektdow z udziatem partnera (w
przypadku zamieszczenia w czesci V pkt. 1 oferty informac;ji o udziale partnera umowa
partnerska lub o$wiadczenie staje sie zatgcznikiem obowigzkowym).

2 Nie obowigzuje wymoég zataczania wypisu z datg wystawienia do 3 miesiecy, jednak
whnioskodawcy, ktérzy uzyskajg dotacje przed podpisaniem umowy zobowigzani sg do ztozenia
stosownego os$wiadczenia o zgodnosci odpisu ze stanem faktycznym i prawnym na dzien podpisania
umowy (druk do pobrania na www.kujawsko-pomorskie.pl - zaktadka: organizacje pozarzagdowe).

Sprawozdanie finansowe organizacji pozarzadowej sktada sie z trzech obowigzkowych
elementéw: bilansu, rachunku zyskow i strat i informacji dodatkowej. Sprawozdanie powinno by¢
zatwierdzone przez stosowny organ, zarzad lub walne zebranie — w zaleznosci od tego, jakie
postanowienia organizacja ma wpisane w statucie.

Podstawa prawna:
» Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdin.
zm.),
* Rozporzadzenie ministra finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedgcych spotkami handlowymi,
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 1997 r. Nr 121, poz. 591).




7.

Oswiadczenie o zgtoszeniu wypoczynku do kuratorium oswiaty — dotyczy wytgcznie

konkurséw zwigzanych z organizacjq wypoczynku wakacyjnego dzieci i mtodziezy.

V. Wybdr ofert i przyznanie dotacji

1. Rozstrzygniecie konkurséw nastepuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia
sktadania ofert.

2. Wstepnej oceny formalnej dokonujg pracownicy komorki organizacyjnej Urzedu
Marszatkowskiego, odpowiedzialnej za dany konkurs.
W terminie do 21 dni od ostatniego dnia sktadania ofert w danym konkursie na
stronie internetowej www.kujawsko-pomorskie.pl, zaktadka »,Organizacje
pozarzagdowe” zamieszczony zostanie wykaz ofert zawierajacych uchybienia
formalne, ktére nalezy uzupetni¢ w podanym terminie (do 7 dni).
Oferty spetniajagce wymogi formalne oceniane sg przez komisje konkursowg pod
wzgledem merytorycznym. Ocena dokonywana jest w oparciu o nastepujgce kryteria,
zawarte w Karcie oceny zadania:

Maksymalna
Rodzaj kryterium liczba
punktow
MERYTORYCZNA WARTO $C ZADANIA
1. Skala zadania/zaskg, ranga zadania, znaczenie dla sferyyku 3

publicznego, ktérego dotyczy, np. kultury w regoni

2.Celowa¢ realizacji zadanie /uzasadnienie potrzeby realizacji
zadania, okrélenie grupy docelowej, spéjszaplanowanych dziatai ich 10
rozplarowanie w czas , adekwatng’ dziatai do zat@onych celéw
3.Rezultaty realizacji zadanic (zaktadane efekty ilgiowe
i jakasciowe, trwalgé efektébw po zald@zeniu realizacji zadania, realsd 10
kontynuacji zadani:

4. Innowacyjnos¢ /zastosowanie nowych rozweri i pomystéw do

przedmiotu, celu, zakresu i formy dziata odniesieniu do danego terytorium lub 5
spoteczngci, oryginalngé pomystu,
5. Partnerzy /zaangaowanie partneréw w realizagprojektu, 2

zakres wspotpracy w ramach partnerstwa/

Razem 30

BUDZET

1. Prawidtowos¢ i przejrzystosé¢ budzetu /czy budet jest prawidiowo
sporz;dzony, kompleksowy, czytelny (zrozumiaty), czyezawialkulacg kosztow, 10
czy \q zachowae prcgi procentow kosztéw, kwalifikowalnigd kosztéw

2. Efektywnosé ekonomiczna zadaniegadekwatng proponowanych

kosztéw do planowanych dzidtazasadné’ przyjtych stawek jednostkowych w 10
odniesieniu darednich cen rynkowych, relacje kosztéw do planowhny
rezultatow

Razem 20

POTENCJAL REALIZACYJINY

Zasoby osobowe i déwiadczenie wnioskodawc /daswiadczenie w
realizacji podobnych zadakompetencje oséb zaargaanych w realizagj 10
zadaniezatrudnionych i wolontariusz




Razem 10

KRYTERIA DODATKOWE

1. Aspekt ekologiczn\/ czy wazito pod uwag kwestg dbatoici o srodowisko,
np. papier wykorzystany podczas projektu byt zkigoyu, segregacja odpadow, 1
nieprodukowanie plastikowych odpadow/

2. Dostepnos¢ dla 0sob z nieethosprawndcia /czy w projekcie weio
pod uwag kwest¢ dosepnasci dla 0séb z niepetnosprawsaiy, np. brak barier 1
architektonicznych w miejscu, gdzie jest realizoyvarojekt/

Razem 2
OGOLEM 62

Na podstawie przyznanej punktacji komisja formutuje propozycje wyboru ofert wraz
z wysokoscig dotacji i przedstawia je Zarzadowi Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
Jednak warunkiem rekomendowania danej oferty do dofinansowania jest uzyskanie
w ocenie merytorycznej minimum 36 punktow. Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji
podejmuje Zarzgd Wojewddztwa w drodze uchwaty.

Wyniki konkursu zamieszczane sg na www.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce
,0rganizacje pozarzgdowe”. Ponadto wnioskodawcy zostajg powiadomieni pisemnie
0 przyznaniu dotacji.

3. W przypadku, gdy przyznana dotacja jest nizsza od kwoty wnioskowanej
whnioskodawca powinien przygotowac korekte budzetu i, jesli zachodzi taka koniecznosé,
zakresu rzeczowego na druku ,korekta zakresu rzeczowego i finansowego zadania”
(do pobrania na www.kujawsko-pomorskie.pl zaktadka ,organizacje pozarzgdowe”).
Korekta powinna by¢ ztozona, jak najszybciej, tak by mozliwe byto terminowe
przygotowanie umowy.

4. W przypadku rezygnacji z przyznanej dotacji wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemne
oswiadczenie (podpisane przez osoby uprawnione) w terminie do 14 dni od dnia
powiadomienia o uzyskaniu dotacji. Jesli podjecie decyzji o rezygnacji z dotacji nie jest
mozliwe w ciggu 14 dni, nalezy skontaktowaé sie z witasciwg komodrka Urzedu
Marszatkowskiego w celu uzgodnienia indywidualnego terminu.

5. Dotacja jest przekazywana zaliczkowo w jednej lub kilku transzach po podpisaniu
umowy przez obie strony. Szczegdty dotyczace przekazania i rozliczenia dotacji zawiera
umowa (wzor na www.kujawsko-pomorskie.pl zaktadka ,organizacje pozarzagdowe”).
Umowa moze obowigzywaé strony od dnia rozstrzygniecia konkursu (data uchwaty
rozstrzygajacej konkurs).

6. W przypadku zadan dtugoterminowych, dofinansowanych kwotg dotacji o wartosci
przekraczajgcej 50 000,00 zt wnioskodawca moze zostaé¢ zobowigzany do utworzenia
wyodrebnionego rachunku bankowego.



VI. Wydatkowanie dotacji

1. Przygotowujac oferte, nalezy zwrdci¢ uwage, ze z dotacji moga byc¢ pokryte jedynie
niezbedne koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania, w tym miedzy innymi:

1) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np.: noclegi,
wyzywienie, materiaty szkoleniowe, wynajem pomieszczen i niezbednego sprzetu, zakup
zywnosci, materiatdw warsztatowych, koszty transportu, nagréd;

2) przygotowanie i druk publikacji;

3) koszty materiatéw promocyjnych;

4) koszty osobowe merytoryczne, w tym np.: wynagrodzenia dla artystow,
szkoleniowcow, trenerdw, ekspertéw, sedzidéw sportowych i innych oséb zatrudnionych
do realizacji zadania;

5) koszty administracyjne, np.: koordynacja projektu, obstuga ksiegowa projektu, opfaty
telekomunikacyjne, co, czynsz za wynajem pomieszczen w stosownej czesci
przypadajgcej na dany projekt, nie wyzszej niz 10 % wnioskowanej kwoty dotacji;

6) drobny sprzet ruchomy niezbedny do realizacji projektu.

Uwaga! W niektorych konkursach okreslone zostaty bardziej szczegotowo kategorie
kosztéw, ktdre mogg lub nie mogg by¢ pokryte z dotacji z budzetu Wojewddztwa,
dlatego bardzo wazne jest wnikliwe zapoznanie sie z regulaminem danego konkursu.

2. Jest mozliwos$¢ przesunieé¢ miedzy pozycjami wydatkow okreslonych w kosztorysie
zadania, na ktére przyznano dotacje do wysokosci 20% kwoty przypisanej danej

pozycji.

3. Wydatki mogg by¢ ponoszone w terminie okreslonym w umowie jako termin realizacji
zadania, tzn., jesli w ofercie podano termin realizacji zadania - 01.03.2009 do 30.03.2010
- to wszystkie ptatnosci powinny by¢ dokonane w tym przedziale czasowym.

W uzasadnionych przypadkach czesé ptatnosci moze byé dokonana w okresie 21 dni
przed data rozpoczecia realizacji zadania oraz w terminie do 14 dni po dacie realizacji
zadania (dotyczy zwtaszcza rozliczen z urzedem skarbowym i ZUS).

4. Z dotacji nie mogg by¢ pokrywane nastepujace koszty:

1) zakup $rodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz art. 16a ust. 1
w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz.U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.),

2) prace remontowe, budowlane,

3) nabycie lub dzierzawa gruntoéw,

4) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

5) wydatki z tytutu optat i kar umownych,

6) podatek od towardw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,



7) wydatki nieuwzglednione w ofercie,

8) wydatki przekraczajace kwoty przypisane poszczegdlnym pozycjom (wyjgtek stanowig
dopuszczalne przesuniecia do 20%, opisane w pkt. VI.2),

9) wydatki powstate przed lub po dacie obowigzywania umowy (wyjgtek stanowig
wydatki opisane w pkt. VI.3).

V. Zmiany w trakcie realizacji zadania

W przypadku zmian w realizacji zadania wnioskodawca powinien zwrdécic sie pisemnie do
wtasciwej komorki Urzedu Marszatkowskiego o sporzadzenie aneksu. Wniosek o aneks
nie moze byc¢ ztozony podzniej niz 14 dni przed datg zakorniczenia zadania.

VI. Rozliczanie dotacji

1. Sprawozdanie koricowe, sporzgdzone na witasciwym formularzu (do pobrania na

www.kujawsko-pomorskie.pl zaktadka ,organizacje pozarzgdowe”) nalezy ztozy¢ do
wiasciwej komarki Urzedu Marszatkowskiego w terminie okreslonym w umowie.

2. W przypadku zadan dtugoterminowych, dofinansowanych kwotg dotacji o wartosci
przekraczajgcej 50 000,00 zt wnioskodawca moze zosta¢ zobowigzany do sporzgdzenia
sprawozdania czesciowego z wydatkowania danej transzy i realizacji okreslonego etapu
zadania. Zatwierdzenie sprawozdania czeSciowego jest warunkiem przekazania kolejnej
transzy.

3. Wykaz zatacznikdw do sprawozdania koncowego i czesciowego okresla umowa, sg
to w szczegdlnosci:

1) kserokopie potwierdzonych dwustronnie przez wnioskodawce ,,Za zgodnos¢ z
oryginatem” dokumentéw finansowych (rachunkoéw, faktur), dotyczacych wydatkéw
finansowanych z dotacji Wojewddztwa, opatrzonych przez wnioskodawce:

a) pieczecia wnioskodawcy, opisem merytorycznym, uzasadniajgcym poniesienie
wydatku na realizacje dotowanego zadania z podaniem numeru umowy,

b) klauzulg ,,Ptatne ze srodkéw Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w wysokosci
(kwota)” oraz, w przypadku dzielenia wydatku na kilka Zzrédet finansowania, wskazanie
pozostatych zrédet finansowania wraz z kwotami,

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym,

d) stwierdzeniem, ktore przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z pdZn. zm.) zastosowano przy
wydatkowaniu dotacji.



Powyzsze stwierdzenia muszg by¢ potwierdzone podpisami oséb uprawnionych wraz z
pieczatka imienng lub, w przypadku jej braku, czytelnymi podpisami z podaniem
petnionej funkgji.

2) kserokopie przelewéw odnoszacych sie do wydatkéw realizowanych w formie
bezgotéwkowej;

3) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw itp.;

4) dokumenty potwierdzajgce odbiér nagréd;

5) materiaty dokumentujgce konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne:
kopie uméw, kopie dowoddw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach

zamoéwien publicznych;

6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, kasety, publikacje, raporty zwigzane z
realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzajgce podawanie do publicznej wiadomosci informacji o
dofinansowaniu zadania przez Wojewddztwo, w tym np. dokumentacja fotograficzna;

8) inne dokumenty moggce mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania.
4. Wszystkie zatagczone do sprawozdania koncowego kserokopie dokumentéw winny byé
potwierdzone na kazdej stronie ,,Za zgodnosc¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione do

reprezentacji.

VI. Kontrola realizacji zadania

1. Kontrola realizacji zadania polega na:

1) kontroli bezposredniej wybranych zadan w czasie ich realizacji, dokonywanej przez
upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego,

2) kontroli realizacji zadania pod wzgledem merytorycznym, w oparciu o sprawozdanie
koricowe wraz z zatgcznikami,

3) kontroli pod wzgledem finansowym, w oparciu o kopie dokumentéw finansowych
potwierdzajacych fakt poniesienia przez dotowanego wydatkdw zgodnie z umowa.
Osoba dokonujgca kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z
realizacjg zadania. Dotowany moze zosta¢ wezwany do dostarczenia oryginatéw
dokumentéw do wtasciwej komorki organizacyjnej.

2. Zadanie uwaza sie za prawidtowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:

1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej
umowy,



2) usuniecia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi, nie
majacych wptywu na realizacje zadania.

3. Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidtowo takze w przypadku
stwierdzenia odstepstw od oferty, nie majacych zasadniczego wptywu na jakosé
zadania, zwtaszcza gdy nie nastapity z winy oferenta.

4. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem powoduje utrate prawa do
otrzymania dotacji przez kolejne trzy lata, niezaleznie od podejmowanych w takich
przypadkach innych czynnosci prawnych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad
Wojewddztwa.

5. Utrata prawa do otrzymania dotacji na okres trzech lat moze nastgpi¢ z powodu:
1) niewykonania zadania zgodnie z umowa,

2) odmowy poddania sie kontroli,

3) niedotrzymania terminu dostarczenia sprawozdania koncowego wraz z
zatacznikami lub nieprawidtowe jego wykonanie;

4) niezwrdécenia zakwestionowanej kwoty dotacji wraz z naleznymi odsetkami.

Opracowanie:  Ewa Gtodowska-Morawska
Petnomocnik Zarzadu ds. Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzgdowymi
01.12.2009 r.



