Zalgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 87/1492/09
Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 24.11.2009 .

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zadé publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz zérodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych w trpie ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalngci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr
96, poz. 873 ze zm.)

§ 1.
Postanowienia ogolne

llekro¢ w tresci uchwaty méwi s¢ o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ustawie, rozumie s¢ przez to ustaw z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalngci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96,
poz. 873 ze zm.);

Wojewddztwie, rozumie s¢ przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

komérce organizacyjnej rozumie s¢ przez to wiaciwa jednostk
organizacyjna, wiasciwy departament lub imn wilasciwa komorke
organizacyjm Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa  Kujawsko-
Pomorskiego;

dyrektorze, rozumie s¢ przez to dyrektora wkziwej jednostki
organizacyjnej, dyrektora widaiwego departamentu lub kierownika innej
witasciwej komorki organizacyjnej Ukgdlu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego;

konkursie, rozumie s¢ przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie
zada publicznych zwazanych z realizagjzada Samoradu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego ogtaszany w trybie ustawy.

PFRON, rozumie s¢ przez to Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spolezne] o0so6b

niepetnosprawnych, rozumie s¢ przez to zadania okine

w rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia lutego

2008 r. w sprawie rodzajéw zatlaz zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej o0s6b niepetnosprawnych zlecanych fojoda oraz

organizacjom pozagdowym (Dz. U. Nr 29, poz.172),



§ 2.
Zlecanie zada publicznych

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w formie wsparcia lub powierzenia odiay
sie w wyniku otwartych konkurséw ofert ogtaszanych wells Zarzdu
Wojewodztwa na zasadach i w trybie ustawy.

2. Zadania z zakresu rehabilitacji zawodowej i ggahej osob niepetnosprawnych
finansowane z&rodkéw PFRON mog by¢ realizowane wycznie przez fundacje
oraz organizacje pozagdowe.

3. W przypadku realizacji zadaw formie wsparcia oferent¢blacy organizaci
pozaradowa, podmiotem wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy lapétdzielni
socjalm ma maliwos¢ wniesienia wkitadu wiasnego pozafinansowego do 10%
wartcsci zadania.

4. Przez wkitad pozafinansowy rozumieg siniesienie podczas realizacji zadania
okreslonych sktadnikéw majtku nie powodujcych powstania faktycznego wydatku
pienigznego. Wkiad pozafinansowy ma@gtanows:

a) koszt wykorzystania pomieszdrzelokali,
b) koszt wyposzenia i materiatow,
c) praca wykonywana przez wolontariuszy (nieodpiatn

5. Regulaminy poszczegdélnych konkursow przygotawwviasciwe komorki
organizacyjne, zgodnie ze swoimi kompetencjami, achowaniem jednolitego
schematu regulaminu oraz jednolitych formularzy ki i wymogéw formalnych
wobec wnioskodawcow.

6. Z budetu Wojewddztwa oraz zérodkow PFRON dofinansowywaney adania
publiczne o charakterze niekomercyjnym o zgsiwojewodzkim. Ponadto z baeltu
Wojewddztwa dofinansowywane gadania publiczne o charakterze niekomercyjnym
o zaseégu lokalnym, staace aktywizacji, edukacji i podniesieniu jaa zycia
srodowisk lokalnych.

7. Zarad Wojewddztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustaggulamin ich pracy.

8. Komisja konkursowa przedstawia propozycje raaginiccia konkursu a Zaed
Wojewodztwa dokonuje wyboru ofert i przyznaje dgéac

9. Oferent, ktoremu przyznano kwotlotacji nizsza niz zaproponowana przez niego
w ofercie lub oferent, ktory z waych przyczyn postanawia skorygoévaakres
realizacji zadania jeszcze przed podpisaniem umawy,e zaproponowaw formie
pisemnej korekt zakresu rzeczowego i finansowego zadania na dei&oowacym
zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaty. Korekta powinngc¢bztozona w czasie
umazliwiajacym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy. b@gcje
w sprawie zmian zakresu rzeczowego i finansowegowpdzi wiaciwa komorka
organizacyjna.

10. Oferent, ktéremu przyznano kwodotacji nizsza niz zaproponowana przez niego
w ofercie mae zrezygnowa z dotacji. Pisemneswiadczenie o rezygnacji z dotacji
ze srodkow Wojewodztwa lub zérodkow PFRON, nakey ztozy¢ w terminie do 14

dni od dnia powiadomienia o wysokn przyznanej dotacji. W szczegollnie
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uzasadnionych przypadkach, wgfnie wowczas, gdy zadania dofinansowywane s
Z budretu Wojewddztwa, oviadczenie to mana ztazy¢ po terminie wymienionym
powyzej. Oswiadczenie powinno zawieéanazwe zadania, piecgx oferenta oraz
podpisy os6b uprawnionych do sktadaniav@adczer woli w imieniu oferenta.

11. Wysokd¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady kazaniasrodkow
finansowych i rozliczenia zadania oraz inne kwesistotne dla Wojewodztwa
i oferenta uregulowane zostanw umowie. Projekt umowy spogdza wiaciwa
komérka organizacyjna, wg ramowych wzoréw starmmych, w przypadku dotacji
ze srodkéw Wojewodztwa zakznik nr 4 a w przypadku dotacji Zzeodkow PFRON
zalacznik nr 5 do niniejszej uchwaty. Zaiznikiem, stanowicym integralm czgsé
umowy, jest oferta Ilub, w przypadku negocjowaniakresu rzeczowego
I finansowego, korekta zakresu rzeczowego i finavesgo zadania.

12. Dyrektor widciwej komoérki organizacyjnej, odpowiedzialnej zaonkurs,
wskazuje rodzaj wydatkow przeznaczonych do sfinassua 2z budetu
Wojewddztwa powotujc sie w umowie na kosztorys zadania zawarty w ofercie,
a przypadku przeprowadzonych negocjacji w korekaekresu rzeczowego
I finansowego, stanowcych zahczniki do umowy.

13. Oferent otrzymuje dotagjdo wysokdci kwoty przyznanej przez Zaid
Wojewodztwa z zastrzeniem, # faktyczna kwota dotacji duzie nisza,
w przypadku gdy rzeczywiste wptywy dotyge zadania, np. ze sprzegabiletow,
ksiazek, ustug lub z innycherodet @ wyzsze nk koszt zadania, albo przekazanie
dotacji (w catdci lub w czsci) wptynetoby na osagnigcie zysku przez oferenta.

14. Umowa mae obowhazywaé strony od dnia podgia przez Zarad Wojewddztwa
decyzji o przyznaniu dotacji, co oznaczae wydatki ponoszone w ramach
przyznanej dotacji stanowiod tego dnia koszty kwalifikowalne.

15. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach ofererdtorym zawarto umogy
moze zwroct sie¢ do Zaradu Wojewddztwa,nie p&niej niz na siedem dni przed
terminem rozpocgeia realizacji zadania, z pisemnym wnioskiem o azgnie zgody
na korek¢ zakresu zadania opisanego w umowie lub na przeamae dotacji na inne
kategorie wydatkow rii okreslone wczéniej. Upowania sk dyrektora do wyrazenia
zgody na taki wniosek, o ile nie wptywa on na gkdzenie kwoty dotacji, nie
narusza celu umowy, interesu Wojewddztwa oraz psep prawa. Zmiana
warunkow zawartej umowy nie@ nasipi¢ wytacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Korekta zakresu rzeczowego i finansowego standwdzie zahcznik
do umowy.

16. W przypadku przyznania przez ZadzPFRON dodatkowyclrodkéw PFRON
na realizacj zada przez samora wojewddztwa w danym roku kalendarzowym oraz
po podgciu uchwat dotycacych realizacji zada z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej o0sOb niepetnosprawnych przez Sejmik jalwddztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz Zasd Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza Si
mozliwos$¢ zwigkszenia dotacji na zadanie opisane w ofercie.

17. Termin, o ktorym mowa w ust. 15, nie dotycada, ktére nie byly maliwe

do zrealizowania z powodu ogtoszemiatoby narodowej, zaistnienia sity wyzej

lub waznych, niemaliwych do przewidzenia okoliczrégi. W takich przypadkach
whniosek, o ktérym mowa w ust. 15, winiendygtozony nie pGniej niz w ostatnim
dniu realizacji zadania.
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§ 3.
Realizacja zada publicznych

1. W przypadku zadadtugoterminowych korekty, o ktérych mowa w 82tulb5,
moga wystepowa w trakcie realizacji zadania, o ile wniosek o zmiavarunkéw
umowy wptynie nie péniej niz w ciagu 14 dni przed terminem zakozenia
realizacji zadania

2. Dopuszcza gimozliwos¢ przesungé miedzy pozycjami wydatkéw ok&onych
w kosztorysie zadania, na ktére przyznano detaly wysokadci 20% kwoty
przypisanej danej pozycji, bez koniecZonbsporzdzania aneksu do umowy

3. Ze srodkow Wojewoddztwa oraz zérodkow PFRON finansowanecla jedynie
niezlydne koszty zwjzane bezpaednio z realizag zadania, w tym ngidzy innymi:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

koszty zwhzane z uczestnictwem bezZpednich adresatéw zadania, np.:
noclegi, wyywienie, materialty szkoleniowe, wynajem pomieszcze
i niezkednego spregtu, zakupzywnosci, materiatbw warsztatowych, koszty
transportu, nagrod;

przygotowanie i druk publikacji;

koszty materiatdow promocyjnych;

koszty osobowe merytoryczne, w tym np.: wynagrodaedla artystow,
szkoleniowcow, trenerow, ekspertéwedziow sportowych i innych osoéb
zatrudnionych do realizacji zadania;

koszty administracyjne, np.: koordynacja i obstugasiegowa projektu,
optaty telekomunikacyjne, CO, czynsz za wynajem [@BEnCZ& W

stosownej cgsci przypadajcej na dany projekt, nie wgzej n 10 %

wnioskowanej kwoty dotacji;

drobny sprzt ruchomy niezbdny do realizacji projektu.

4. Ze srodkébw Wojewodztwa oraz zérodkéw PFRON nie &da finansowane
nastpujace koszty:

1)

2)
3)
4)

5)

zakupusrodkoéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 18tawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.)
oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawdnia 15 lutego 1992r. o
podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000ir 54, poz. 654
ze zm.);

nabycia lub dzierawy gruntow;

wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;

wydatkow z tytutu optat i kar umownych;

podatku od towardw i ustug, 4eli podmiot ma prawo do jego odliczenia;
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6) wydatkow nieuwzgidnionych w ofercie;

7) wydatkow przekraczagych kwoty przypisane poszczegdélnym pozycjom
kosztorysu, z zastrzeniem ust. 2;

8) wydatkow powstatych przed Ilub po dacie obexywania umowy,
z zastrzeeniem ust. 5.

5. W wuzasadnionych przypadkach w rozliczeniu dptamzna uwzgédni¢ faktury

i rachunki wystawione w okresie 21 dni przedadadzpoczcia realizacji zadania, ale
nie wczaniej niz w dniu podgcia przez Zargd Wojewddztwa decyzji, o ktérej mowa
w 8§ 2 ust.12, oraz w terminie do 14 dni po dacikad@zenia realizacji zadania, o ile
dotycz tego zadania.

§ 4.
Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W zalenosci od diugaci okresu pomgdzy dat rozstrzygngcia konkursu, rodzaju
zadania, a tale zada finansowanych z buetu Wojewodztwa dotacja jest
przekazywana zaliczkowo w jednej lub w kilku traash, w czsci lub w catcci,
przed lub w trakcie realizacji zadania

W  przypadku dofinansowania zesrodkbw PFRON, sérodki finansowe
sa przekazywane po przekazaniu przez PrezesaagdarPFRONsrodkow Funduszu
na realizag przez samorgd wojewddztwa zadaw danym roku kalendarzowym oraz
po podgciu uchwatlty przez Sejmik Wojewoddztwa Kujawsko-Posloego
okreslajacej zadania samogdu wojewddztwa zérodkéw PFRON oraz przez Zad
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, dotyce] realizacji zada z zakresu
rehabilitacji zawodowej i spotecznej os6b niepejmasvnych.

2. W szczegblnych przypadkach nieimosci przekazania dotacji przed lub w trakcie
realizacji zadania dotacja jest przekazywana w fernefundacji w terminie 14 dni
roboczych od daty zatwierdzenia przez detejgo sprawozdania kKoowego

z realizacji zadania.

3. Przekazanie zaliczki, o ktérej mowa w ust.1stma w terminie do 30 dni od dnia
zawarcia umowy. Zaliczka nie me by przekazana wczeaiej niz na 21 dni przed
rozpoczciem zadania Ilub zgodnie z terminem dfomym przez stroa
w harmonogramie planowanych dziatdla zada finansowanych:

1) z budetu Wojewddztwa — przekazanie dapwe] transzy dotacji nagii
w ciagu 14 dni roboczych od uznania przez detejgo,ze zadania zostato
wykonane zgodnie z umaw

2) ze srodkébw PFRON - przekazanie #dej kolejnej transzy nagpi
po rozliczeniu co najmniej 60% poprzedniej transzy.

4. W przypadku zadadiugoterminowych, dofinansowanych z thetu Wojewddztwa
kwota dotacji o wartéci przekraczajcej 50 000,00 zt (stownie: ptdziesht tysiecy
ztotych) dotowany moe by zobowhzany, na warunkach okie®nych w umowie, do
utworzenia wyodbnionego rachunku bankowego dla dokonywania pk&tno
dotyczcych realizowanego zadania.



W przypadku dofinansowania zadae srodkéw PFRON utworzenie wyoghnionego
rachunku bankowego dla dokonywania ptatriadotyczcych realizowanego zadania
jest obowazkowe.

5. Zasady i obowizek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej
nieprawidtowo lub przekazanej w nadmiernej wysakmkresla umowa.

§ 5.
Rozliczanie zada publicznych

1. Sprawozdanie kmowe, sporzdzone przez dotowanego zgodnie ze wzorem,
ustalonym przez Ministra Pracy i Polityki Spotecgne zalaczniku nr 3 do
rozporzdzenia z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzorierty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zaalgmublicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. N#,2foz. 2207) nale
przekaza do wiaciwej komérki organizacyjnej w terminie wskazanymuwmnowie,
jednak nie péniej niz w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizacji zadania.

2. W przypadku zadadtugoterminowych, dofinansowanych kwadotacji o wartéci
przekraczagcej 50 000,00 =zt (stownie: gédziesat tysiecy ziotych), mana
zobowhzat dotowanego do przedienia sprawozdania ¢gciowego z wydatkowania
danej transzy i realizacji ok§mnego etapu zadania. Zatwierdzenie sprawozdania
czesciowego jest warunkiem przekazania kolejnej transzy

3. Wykaz zadcznikbw do sprawozdania koowego i czsciowego okréla
umowa, g to w szczegolngi:

1) kserokopie potwierdzonych dwustronnie przez dotosgsn ,Za zgodnfd
z oryginatem” dokumentéw finansowych (rachunkowktfa), dotycacych
wydatkéw finansowanych z dotacji Wojewddztwa lub gedkéw PFRON,
opatrzonych przez dotowanego:

a) pieczcia dotowanego, opisem merytorycznym, uzasadiian
poniesienie wydatku na realizacdotowanego zadania ze wskazaniem
numeru umowy,

b) klauzubk ,Ptatne ze srodkéw Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
w wysokdaci (kwota)” lub ,Ptatne zesrodkéw PFRON w wysokii
(kwota)” oraz, w przypadku dzielenia wydatku nalkki zrodet
finansowania, wskazanie pozostatyctirodet finansowania wraz
z kwotami,

c) stwierdzeniemze dokument sprawdzono pod wzdém merytorycznym
i formalno-rachunkowym,

d) stwierdzeniem, ktore przepisy ustawy z dnia 29 stya 2004r. Prawo
zamowier publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1656 zm.)
zastosowano przy wydatkowaniu dotacji; powge stwierdzenia natg
potwierdzE podpisami osOb uprawnionych wraz z pigia imienm lub
w przypadku jej braku, czytelnymi podpisami z poram petnionej
funkcji, stanowiska.



2) kserokopie przelewéw odnaszych st do wydatkéw realizowanych
w formie bezgotowkowej;

3) protokoty gdziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw itp.;
4) dokumenty potwierdzage odbiér nagréd;

5) materialy dokumentage konieczne w trakcie realizacji zadania czyduio
prawne: kopie uméw, kopie dowoddow przeprowadzen@pawiedniego
postpowania w ramach zamowiegublicznych;

6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, kasety, pkddje, raporty zwjzane
z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzage podawanie do publicznej wiadogeo informacji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewodztwo lubswiadczenie
0 zrealizowaniu tych czynnoi;

8) inne dokumenty mage mie€ znaczenie dla oceny prawidtowm wykonania
zadania.

4. Wszystkie zajczone do sprawozdania koowego kserokopie dokumentow winny
by¢ potwierdzone na kale] stronie ,Za zgodrk& z oryginalem” przez osoby
uprawnione do reprezentaciji.

5. Zadanie rozlicza i kontroluje wdaiwa komodrka organizacyjna. Prawidtowéo
rozliczenia stwierdzaj pracownik odpowiedzialny za rozliczenie, dyrekta@morki
organizacyjnej oraz Skarbnik Wojewoddztwa, ktorzywiardzap protokot rozliczenia
zadania. Ewentualneatpliwosci rozstrzyga Zargd Wojewodztwa.

6. Kontrola realizacji zadania polega na:

1) kontroli bezpdredniej wybranych zada w czasie ich realizacji,
podejmowanej w ramach potrzeb, ahwosci organizacyjnych i kadrowych
Wojewddztwa;

2) kontroli realizacji zadania pod wzglem merytorycznym, wykonanej
w oparciu o sprawozdanie koowe oraz przedktadane wraz z nim
zakczniki, a take ewentuala informackg z kontroli, o ktérej mowa wiej;

3) kontroli pod wzgtdem finansowym, wykonanej w oparciu o kopie
dokumentéw finansowych potwierdaajlych fakt poniesienia przez
dotowanego wydatkéw zgodnie z umewOsoba dokonaga kontroli ma
prawo kontroli wszelkich dokumentow zazanych z realizagj zadania.
Dotowany mae zosté wezwany do dostarczenia oryginatow dokumentow
do witasciwej komaorki organizacyjnej.

7. Zadanie uwza sk za prawidtowo zrealizowane i rozliczone w przypadk



1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej inansowej odsfpstw
od zawartej umowy;

2) usunkcia stwierdzonych w czasie kontroli uchyhiédormalnych mniejszej
wagi, nie majcych wptywu na realizagjzadania.

8. Zadanie mie by uznane za zrealizowane prawidtowo z@akw przypadku

stwierdzenia odsgpstw od oferty, nie magych zasadniczego wptywu na jako

zadania, zwtaszcza gdy nie ngsty z winy oferenta.

9. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 6 pkt. dpkonywana jest przez upowdonego

pracownika wtaciwej komaorki organizacyjnej. Protokét z kontrolatavierdzany jest

przez dyrektora wikciwej komorki organizacyjne;j.

10. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznacesnipowoduje utrgt prawa do

otrzymania dotacji przez kolejne trzy lata, niezale od podejmowanych w takich

przypadkach innych czyndoi prawnych. Decyzj w tej sprawie podejmuje Zaqd

Wojewodztwa.

11. Utrata prawa do otrzymania dotacji na okregct¢h lat mae nasipi¢ z powodu:
1) niewykonania przez dotowanego zadania zgodnie zwgno

2) odmowy poddania gikontroli w trybie okrélonym w ust. 5 § 5;

3) niedotrzymania terminu  dostarczenia  sprawomldoncowego wraz
z zahcznikami lub nieprawidtowe jego wykonanie;

4) niezwrdocenia zakwestionowanej kwoty dotacji wrazateznymi odsetkami.



