Zatacznik nr 2
do Uchwatly Nr 87/1492/09
Zarzdu Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego
z dnia 24.11.20009r.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
na wykonywanie zada publicznych zwigzanych z realizacj zadaa Samorzdu
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego przez organizacjprowadzace dziatalngé
pozytku publicznego.

WPROWADZENIE

1. W celu wypetnienia oferty niezbna jesznajomosé tresci ogtoszenia konkursowego, w tym

regulaminu konkursu, na ktory podmiot zamierza zg¢ ofere. Ponadto wzne jest zapoznanie
si¢ ze wszystkimiwzorami dokumentéw, ktore dotyca konkursow ogtaszanych przez Zgiz

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Ogtoszenia konkursowe, wzory dokumentow oraz ikiyrozstrzygnetych konkursow s
dostpne we wskazanym w ogtoszeniu departamencie, jécmosrganizacyjnej Urzu
Marszatkowskiego lub Biurze Petnomocnika ds. Wsmip z Organizacjami Pozadowymi,
jak réwniez znajduj sie na stronie internetowej www.kujawsko-pomorskie.pl

1) zadania finansowane z bwadu Wojewddztwa - zaktadka ,Organizacje pozdmve”

2) zadania dofinansowane gedkow PFRON - zaktadka ,Niepetnosprawni - Konktirs
3. Ofert nalezy wypeini czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub czytelnym pismem.
Wszystkie pola oferty mugzby¢ wypetnione. W przypadku, gdy dane pole niedde
wypetniane piszemynie dotyczy”, a w przypadku pol liczbowych wpisujemy ayf0”.
Wielkos¢ ,pol opisowych” mana dostosowado swoich potrzeb, jednak niedopuszczalne jest
nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzofpemularza oferty.

4. Oferte wraz z ponumerowanymi zagcznikami nalezy wpiaé w tekturowy skoroszyt typu
~wczep”.

STRONA TYTULOWA OFERTY
1. Na gorze oferty naty umiesci¢ piecz:¢ oferenta oraz wpisadat i miejsce ztgenia oferty
2. Kolejne pola naley wypetnic nastpujaco:

1) ,dotyczca otwartego konkursu ofert rir — naley wpisa nr konkursu z ogtoszenia
konkursowego

2) ,pod nazw/ w zakresie’- naley wpisa nazwe konkursu z ogtoszenia konkursowego
np. ,Upowszechnianie i rozwdj kultury, sztuki, ochrorteadycji i dziedzictwa
narodowego”



3) ,rodzaj zadania”— naley wpis& rodzaj zadania, o ile w konkursie wyszczegolniono
wigcej niz jeden rodzaj zada np.,Wydawnictwa i publikacje”

4) ,nazwa zadania — naley wpisa& nazw wiasry projektu, nazwa powinna bykrotka,
charakterystyczna, odnaga st do istoty projektu.

5) ,termin realizacji zadanid — naley wpis& termin realizacji zadania przez podmiot.
Jednoczénie naley zwrock uwag;, aby daty byly zgodne z terminami o#laymi
w ogtoszeniu konkursowym.

6) ,w formie wspierania / powierzenia wykonania zada’- skreli¢ jedno ze stow

(Wspieranie oznacza dofinansowaniesct kosztéw zadania, zgpowierzenie to sfinansowanie
kosztow zadania w 100%)

7) ,w kwocié€ - nalery poda kwote dotacji, o jalg ubiega si podmiot (a nie catkowity
koszt zadania ).

CZESC | — Dane na temat organizacji pozagdowej/podmiotu/jednostki organizacyjnej
w punkcie:

1) pierwszym - nalgy pod& petra nazwe oferenta ubiegagego st o dotacg na realizag
zadania.

2) drugim - naley pod& status prawny oferenta (tj. stowarzyszenie, fujadig.).
3) trzecim - naley poda& nr KRS lub numer z innego wgawego rejestru.

4) czwartym - naley pod& dat: wpisu lub rejestracji (dztemiesiac-rok).

5) piatym - naley pod& NIP i REGON oferenta.

6) széstym - naley poda doktadny adres oferenta wraz z kodem pocztowym.

7) sibddmym - nalgy pod& numer telefonu oferenta wraz z wdavym numerem
kierunkowym, adres e-mail oraz steomww.

8) 6smym - nalgy poda& dane dotycare rachunku bankowego oferenta (nazwa banku
i numer rachunku bankowego).

9) dziewiatym - naley pod& dane osoby lub oséb oraz ich funkcje petnione gaoizaciji/
instytuciji, ktére, zgodnie z postanowieniami statlib innego aktu wewitrznego, §
uprawnione do reprezentowania oferenta na zBwn zachgania w jego imieniu
zobowhazan finansowych (zawierania uméw).

UWAGA! Jeeli w KRS jest podaneze dla wanosci umowy wymagane asdwa
podpisy 0sOb uprawnionych, to prosimy o nie wpisywa, 4 czy nawet 5 0séb.
Osoby wskazane przez oferenta zastgpisane do umowy o dofinansowanie zadania.
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10) dziesitym - naley pod& nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki
organizacyjnej), ktoradulzie bezpérednio wykonywata zadaniegtiace przedmiotem
oferty. W przypadku, gdy zadanie wykonuje inna pgéd placowka lub jednostka
organizacyjna (np. zaad terenowy stowarzyszenia) nalga krotko scharakteryzowa

11) jedenastym - natg poda dane osoby upowaionej przez oferenta do kontaktow
w sprawach  dotyexrych skladanej oferty (osoba begpminio odpowiedzialna
za realizagj zadania).

12) dwunastym - naky poda& przedmiot dzialalngi statutowej okrdony w statucie lub
innym akcie wewegtrznym, zwhzany z realizagj planowanego zadania, z podziatem
na dziatalné¢ nieodptatra i odptatr (nie wiccej niz %2 strony A4).

13) trzynastym - nals wypelni w przypadku prowadzenia dziatakoo gospodarczej
podapc przedmiot tej dziatalrk@i oraz numer wpisu do rejestru przethsbrcow.
W przypadku organizacji, ktére majgapis o meliwosci prowadzenia dziatalroi
gospodarczej (w statucie lub innym akcie wetnanym), ale dziatalnai takiej nie
podgty i tym samym nie dokonaty rejestracji w rejestrz przedsibiorstw  naley
wpisa ,nie dotyczy”.

CZESC Il - Opis zadaniaw punkcie:

1) pierwszym - naley powtorzy¢ tytt  zadania ze strony 1- tytulowej (nazwa ipoev by krotka,
charakterystyczna, odnaesa st do istoty zadania.

2) drugim - naley okresli¢ miejsce wykonywania zadania (np. wojewddztwo
kujawsko-pomorskie, nazwa powiatu, miejscéai

3) trzecim - naley okresli¢ problem/ isto¢ zadania, grup docelows oraz uzasadai
potrzele realizacji zadania.

4) czwartym - naley szczegotowo opisazadanie: jakie dziatania zostapodgte, w jaki
SposoOb zostanzrealizowane, kto dulzie ich odbiorg. Nalezy liczbowo okréli¢ skak
dziataa podejmowanych przy realizacji zadaniazyt¢ miary powinny by adekwatne
dla danego zadania, np. liczba widzéw, liczba dgmeecznych, liczba godzin
szkoleniowych, ilé¢ egzemplarzy.

W tym miejscu naley rowniez zaznaczy czy w realizacji zadania wgb pod uwag
kweste dbatgci o srodowisko, np. papier wykorzystany podczas projekid z
recyklingu, dokonano segregacji odpadow, nie protwdno plastikowych odpadow.
Jest tu take miejsce na zaznaczenie czy w zadaniugwwzipod uwag kwestk
dostpndici dla 0s6b z niepetnosprawnduis.

UWAGA! Szczegdétowy opis zadania musiclgpojny z kosztorysem zadania tzn. musi
istnie¢  logiczna spojn& pomigdzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami,
a poszczegolnymi kosztami zawartymi w kosztorysie.



5) piatym - naley przedstawdi harmonogram planowanych dziatatzn. opisa w
kolejndsci chronologicznej dziatania, jakie oferent zame&eodpé przy realizacji
zadania, z podaniem terminéw ich rozpgza i zakaczenia.(Harmonogram
jest uszczegotowieniem zapisu zawartego w pkt. dotycacego szczegotowego
opisu zadania).

UWAGA ! W przypadku przedsivzig¢ jednodniowych lub kilkudniowych, ktore
wymagaj diuzszego okresu przygotowania (np. zawody sportovetiwial), zaleca si
uwzgkdni¢ w harmonogrami@tap przygotowaniaprzedstiwziecia, a take, o ile jest
taka potrzeba, jegewaluacji.

Jednak terminy zawarte w harmonogramie musg sig miesci¢ w terminie realizaciji
zadania okr&lonym w ogtoszeniu konkursowym (np. j&li z ogloszenia
konkursowego wynika,zi zadanie mge by realizowane od 1 marca 2009 r., to data
rozpoczcia zadania wpisana do harmonogramu nieanin¢ wczeniejsza nt 1 marca
2009 r. Ewentualne dziatania pewj w ramach zadania przeddat naley zawrzé w
czesci opisowej oferty).

Przyktad harmonogramu

Terminy/okresy Nazwa dziata /rodzaj prac Liczbowe okékenie
realizacji dziataa
poszczegolnych dziat
02.05.201 Rozpoczcie realizacji zadan -
02.05.2010 — 15.06.201@rzygotowanie obozu dla mtodzigy,
w tym: 150 ulotek
- przygotowanie i dystrybucja
materiatdbw informacyjnych 50-60 o0sO6b
- zorganizowanie spotkania 44 osoby
informacyjnego 44 osoby (uczestnicy
- rekrutacja uczestnikow obozu obozu)

- przeprowadzenie spotkania -
organizacyjnego
- zakup materiatow do zaj, 6 0s6b
opracowanie konspektéw zaj
- spotkanie organizacyjne opiekunow
obozu i wolontariusz
16.06.-28.06.2010 Obo6z miodziezowy na Pojezierzu 44 uczestnikow
Brodnickim (szczegotowy program
obozu poniej) *

29.06.-05.07.2010 Ewaluacja zadania, w tym:

- podsumowanie projektu w gronie |6 oséb
opiekundw i wolontarius:
- rozliczenie projektu -
- dokaiczenie prac nad dokumentacj
projektu

05.07.2(1Qr. Zakoczenie realizacji zadar -

LW tym przypadku uzupetnieniem harmonogramu powitig program obozu z podziatem na poszczegélne dni.
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6) szbéstym - naley opisa jakie @ zaktadane rezultaty ifgiowe i jakagciowe realizacji
zadania, czy rezultaty realizacji zadanigdtrwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania zmieni sytuagj adresatéw, przyczyni i do rozwhzania problemu
spotecznego lub/i ztagodzi jego negatywne skutkilely pod& liczbowe okrélenie
rezultatbw realizacji zadania. zMte miary musz by¢ adekwatne dla danego
zadania: np. w ramach realizacji zadania stworzbnygdzie 5 punktéw
informacyjnych, zakupionycheldzie 10 pucharéw dla zwygcow itp.

CZESC 1l - Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadaniv punkcie:

1) pierwszym - naley okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.

2) drugim - naley okresli¢ poszczegollne rodzaje kosztéw oraz sposob ich katku
tzn. podé ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miarg. (sztuki,
godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry itp).

Przykiad kosztorysu zadania(wsparcie szkoleniowe organizacji pozaawych)

Catkowity koszt zadania (w zi) 9360,00
Lp. |Rodzaj kosztov > Koszt Ztegoz Ztego z
o § catkowit |wnioskowanej | finansowych i
[J] 0 > y dotacji (w zt) | pozafinansowych
8 2 S (w zh) srodkéw wiasnych,
S S E srodkow z innych
= o g zrédet oraz wptat i
2 4 3 optat adresatow
= ¥ o (w zh*
1 2 3 4 5 6 7 8
Wynagrodzenit
trenerow
1. (2 0s. X 15 h x 80zt = 30 80,00 zt/h | 2400,0 2400,00 0,00
2400 zt
2. |yiynagrodzent 25 | 70,00 | zth| 175009  1750,00 0,00
Zakupy literatury
3. |specjalistycznej dla 30 47 os. | 1410,0( 580,00 830,00

uczestnikéw szkolenia

Przygotowanie
4. |materiatdw 30 9,00 kpl. | 270,00 270,00 0,00
szkoleniowych

Wynajem sali w

5. celach szkoleniowych 30h 30,00 zt/h 900,00 550,00 350,00
Udostpnienie sali w 47C,00

6. |celu prowadzenia 25h 18,80 zt/h 470,00 0,00 wkiad
doradztwa pozafinansowy




360,0(
6. | Praca wolontariuszy 30 h 12,00 zHh 360,p0 0,00 wkiad
pozafinansowy

Zakup poczstunku

7. |dla uczestnikow 30 os. 25,00 0s/z 750,00 750,00 0,00
szkolen

8 | Koordynator projektu 15h 50,00 zt/h 750,00 400,00 350,00

g |Obstuga ksigows 10h | 3000 | z#h| 300,00 300,00 0,00
(1 osoba)

Ogédtem| 9360,00 7000,00 2360,00

Ogolne zasady tworzenia kosztorysu

A) Wkiad wiasny mog stanowt srodki wiasne oferenta (np. ze sktadek, darowizt/zlub
pochodzé zezrodet zewntrznych, tj. dotacji spoza budtu wojewddztwa).

Wkiad wtasny mae stanowd wkitad finansowy lub/ i pozafinansowy.

Wkiad pozafinansowyoznacza wniesienie oldlenych sktadnikbw magku do projektu nie
powodupcych powstania faktycznego wydatku pigmiego. Konieczne jest jednak oszacowanie
I udokumentowanie jego wasid.

Skalkulowan wartas¢ wktadu wtasnego pozafinansowego rglemiesci¢ w tabeli budetowej,
wraz z innymi kosztami, z zaznaczeniemm jest to wktad pozafinansowy (patrz: przyktad
powyzej). Dodatkowy informacg na temat wkiadu pozafinansowego agleamigci¢c w czsci
IV pkt. 3 oferty (patrz: przyktad poi)).

Wkiad pozafinansowy mog stanowi:

|. Koszt wykorzystania pomieszazelokali

Moze zosté rozliczony w szczegdlr$ai na podstawie:

- Umowy wyczenia - warté¢ wktadu pozafinansowego to rownowadazynszu (optat) jaki
przystugiwatby w razie zawarcia umowy najmu lubedzzawy nieruchoméci przez okres w

jakim wzytkowanie pomieszcze obiektow jest niezéxine do realizacji projektu.
Udokumentowaniestanowi dwiadczenie dyczapcego pomieszczenie lub w przypadku braku
takiej maliwosci oswiadczenie oferenta zawieap skalkulowam wartgé¢ uzyczonych
pomieszcza.

[l. Koszt wyposaenia i materiatow

Udokumentowanistanowi umowa darowizny (np. materiatow biurowyghywnosci) lub
oswiadczenie Oferenta o wykorzystywanych na realizpopjektu zasobach rzeczowych wraz z
ich aktualm wycery, sporadzorg w oparciu o ceny rynkowe

[ll. Praca wykonywana przez wolontariusfgieodptatnie) pod warunkiem przestrzegania
nastpujacych zasad:




a) zakres, sposaob i liczba godzin wykonywania pia@gez wolontariusza musby¢ okreslone

W pisemnym porozumieniu zawartym zgodnie z art. ugtawy o dzialaln@i pozytku
publicznego i o wolontariacie,

b) wolontariusz zobowgany jest do prowadzenia na hjeo karty pracy wraz ze szczegotowym
opisem wykonywanej pracy,

c) wolontariusz powinien posiagi&walifikacje i spetnid wymagania odpowiednie do rodzaju
I zakresu wykonywanej pracy,

d) jezeli wolontariusz wykonuje practaka, jak staty personel to kalkulacja wkiadu pracy
wolontariusza winna lydokonana w oparciu o stawki obagijace dla tego personelu;sje
wolontariusz wykonuje prace wymageg odpowiednich kwalifikacji (np. nieodptatne poyad
prawnika) to kalkulacja wktadu pracy wolontariusp@winna by dokonana w oparciu
o obownzujace stawki rynkowe; w pozostatych przypadkach prayg se, iz wartags¢ pracy
jednego wolontariusza nie @ przekrocz§ kwoty 12 ziza jedn godzirg pracy.

Wyliczenia wartéci pracy dokonuje sina podstawie faktycznego czasu pracy wolontariusza
I stawki godzinowej. Wycena pracy wolontariusza glgdnia koszty sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz inne koszty wynifeg z charakteru jego pracy.

Udokumentowaniestanowi porozumienie zawarte pa@ohizy organizag realizupca projekt

a wolontariuszem oraz karta pracy wolontariuszevjaajca ilos¢ godzin i rodzaj pracy.

UWAGA ! W toku realizacji zadania waid wktadu wlasnego nie nie ulec zmniejszeniu
ponizej wymaganego procentowego udziatu wktadu wiasneggiosunku do wartgi zadania.
Jednoczénie, nie mazadnych ogranicZe zwigzanych ze zwikszeniemsrodkow wiasnych
zaangaowanych w zadanie.

Np.: Jéli z regulaminu konkursu wynikaz iminimalny wkiad wtasny wynosi 20% wast
zadania, to na etapie rozliczenia dotacji wktadswiamusi nadal wynosico najmniej 20%
wartasci projektu.

B) Koszty administracyjne —mog stanowé¢ do 10% wartéci dotacji

Najczsciej zaliczane do tej kategorietla koszty obstugi projektu i koszty biurowe, w tym
koszty utrzymania pomieszazenp.:

- koszty zakupu materiatéw biurowych na potrzebsgtogi projektu,

- koszty ustug teleinformatycznych,

- koszty przesytek pocztowych,

- koszt kopiowania dokumentow,

- koszt zakupu lub napetniania tonerow do sfrbiurowego,

- cz¢$¢ kosztow ogoélnych ponoszonych przez Oferenta, apztly energii elektrycznej

| ogrzewania, czynsz za biuro,

- koszty koordynacji projektu,

- koszty obstugi ksigowej projektu.
Koszty administracyjne oparte sa kosztach rzeczywistych i powinnycbgbliczone jako
odpowiednia proporcja kosztow ogolnyniiazanych bezpaednio z realizagjprojektu.

3) trzecim - nalgy wpisa uwagi mogce mi€ znaczenie przy ocenie kosztorysu.



CZESC IV - Przewidywanerodia finansowania zadaniaw punkcie:

1) pierwszym - naley okresli¢, z jakiegozrodia i w jakiej wysokéci (wnioskowana kwota
dotacji orazsrodki wiasne rodki z innychzrodet oraz wptaty i optaty adresatowgdzie
finansowany koszt realizacji zadania.

Przykiad
Zrédto finansowania zt %
Whnioskowana kwota dotacji 7000,00 74,78%

Finansowe i pozafinansoweodki wlasne srodki z
innychzrédet oraz wptaty i optaty adresatéw* /z tego 2 360,00 25,22 %
wptaty i optaty adresatéw zadania......0 zt

Ogotem 9 360,00 100%

2) drugim - naley uszczegotowi informacje zawarte w tabeli z pkt. Zrddia
finansowania). Naley pod& informacg o uzyskanych przez wnioskodaw&odkach
finansowych zezrodet zewntrznych - od sponsoréw prywatnych lub publicznych,
ktorych kwota zostata uwzglniona w ramacBrodkow witasnych w kolumnie nr 8
kosztorysu (podanazwy sponsorow oraz kwoty wsparcia finansowego).

3) trzecim - naley okreili¢ pozafinansowy wkiad wiasny, tj. wktad rzeczowy .(np
uzyczenie lokalu, przekazanie materialdw) i osobowya¢a wolontariuszy) oraz
0Szacowa jego wartdc.

Przyktadowy opis pozafinansowego wktadu witasnego:

Wkiad rzeczowy :

Pomieszczenieayczone w budynku Gminnego Domu Kultury na prowadz@unktu
doradztwa:

25h x 15,00 zt = 375,00 z

Praca wolontariuszy:

30h x 12,00 zt = 360,00 zi

CZESC V - Inne wybrane informacje dotyege zadaniaw punkcie:

1) pierwszym - naley pod& informacg czy oferent przewiduje udziat partnerow w
realizacji zadania. 3k tak, to naley poda& nazwe partnera, krotko opigsgego udziat
w zadaniu oraz za¢zy¢ umow partnersk lub cdwiadczenie partnera.

2) drugim - naley zwiczle opis& personel zaangawany do realizacji zadania, tj.
wymieni¢ osoby zatrudnione i wolontariuszy (w przeliczena etaty) z podaniem
zakresu ich zadaw projekcie oraz kwalifikacji.

3) trzecim - naley poda& informacg czy oferent oraz partnerzy posiagaj
doswiadczenie w realizacji zadapodobnego rodzaju. Natg zwigzle opis& rodzaj,
skak i wartas¢ zada podobnego rodzaju zrealizowanych np. wgai dwéch ostatnich
lat.



4) czwartym - naley poda& informacg czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonyiuan
zadania z podwykonawcow. Najepod& nazwy podwykonawcOw wraz ze wskazaniem
zakresu, w jakim d@a uczestnicz§ w realizacji zadania. (ktére pozycje harmonogramu
kosztorysu bda realizowane przez podwykonawcéow).

OSWIADCZENIA (ostatnia strona oferty):

Nalezy zapozné sk ze wszystkimi éwiadczeniami i udzieliwtasciwych informaciji poprzez skikenie
danych, ktore nie dotygavnioskodawcy.

UWAGA !

Szczego6la uwag; nalezy zwrock na gwiadczenie nr 1 zaznaczejczy wnioskodawca jest ptatnikiem
podatku od towarow i ustug (VAT). Jest to bardzamva informacja ze wzegtiu na kwalifikowalnéé
wydatkow. W przypadku, gdy podmiot ma prawo dacaghia w/w podatku, koszty podatku VAT s
wydatkiem niekwalifikowalnym.

ZAL ACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY
Do oferty naley dolaczy¢ nastpujace zasczniki:

1) statut lub inny akt regulyjcy status podmiotu i wskazgy organy uprawnione do
reprezentacji;

2) dokument stanowty o podstawie dziatalgoi podmiotu:

a) w przypadkustowarzyszd, fundacji i spotdzielni socjalnych— aktualny wypis z
KRS (t. zgodny ze stanem prawnym i faktycznymatem mae by wypis np.
sprzed 2 lat, o ile do dnia skfadania oferty nistymaty zmiany w sktadzie zasru,
tresci statutu itp.)

b) w przypadkuoddziatdw terenowych nie posiadajcych osobowgci prawnej —
aktualne petnomocnictwo zaxdu gtdwnego (lub innego organu wykonawczego) do
reprezentowania podmiotu, zagania zobowizan finansowych i dokonywania
rozliczen w tym zakresie,

c) w przypadkukoscielnych oséb prawnych— petnomocnictwalub upowaznienia do
reprezentowania podmiotu, zagania zobowizan finansowych i dokonywania
rozliczen w tym zakresie,

d) w przypadkuinstytucji kultury — wypis z ksiegi rejestrowej instytucji kultury ,
koniecznie potwierdzony przez przedstawiciela oogarowadzcego;

3) dokument upowazniajacy dara osole lub osoby do reprezentowania podmiotu —
dotyczy podmiotéw, ktére w dokumencie stangoyim o podstawie dziataldoi nie
posiadag informacji o osobach upowaionych do reprezentowania podmiotu;

4) sprawozdanie merytorycznez dziatalngci podmiotu za ostatni rok lub w przypadku
krotszej dziatalnéci, za okres tej dziataldoi (w konkursach na rok 2010 -
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sprawozdanie za rok 2009ub w przypadku niespogdzenia go w terminie skladania
ofert dopuszczalne jest sprawozdanie za rok 20B8¥cielne osoby prawne oraz
podmioty finansow publicznych skladajpetne sprawozdania merytoryczne Ilub
dotyczice wyhcznie tematyki zadania;

5) gorawozdanie finansowe(bilans, rachunek zyskow i strat, informacja dédata) za
poprzedni rok lub w przypadku krotszej dziatdltio- za okres tej dziatalsoi. (w
konkursach na rok 2010 ogtoszonych do 31 marca 2010 za rok 2008, w
konkursach ogtoszonych po 31 marca 2010 r. za rol0@9).

Koscielne osoby prawne, o ile korzystaly Zeodkow publicznych, przedkiadgj
oswiadczenie o wydatkowanigrodkéw publicznych w roku poprzednim. Podmioty
finansow publicznych nieazobowhzane do przedienia sprawozdania finansowego;

6) w przypadku projektow z udziatem partneraimowa partnerska lub gwiadczenie
partnera;

7) w przypadku zadeazwigzanych z organizagjczasu wolnego dzieci i mtodzie —
oswiadczenie o zgtoszeniu wypoczynku do kuratoriumswiaty;

UWAGA ! Zalaczniki w formie kserokopii winny by potwierdzone za zgodi®z oryginatem
przez osoby uprawnione ktére z godnie z postanowieniami statutu lub gmeaktu g
upowanione do reprezentowania podmiotu na zgivwni zackgania w jego imieniu zobowzan
finansowych. Jeeli w/w osoby nie dysponajpiecztka imienm powinny podpisé sie petnym
imieniem i nazwiskiem oraz poél@etniory funkcje.
1. Oferta jest uznana za kompletn jezeli:

1) dohczone zostaty wszystkie wymaganeazahiki,

2) zahczniki spetniag wymogi wanosci,

3) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty.
2.0Oferta uznana jest za prawidiowg gdy:

1) jest zgodna z celami i zadeniami konkursu,

2) ztozona jest na wkziwym formularzu,

3) zlozona jest w wymaganym w ogtoszeniu terminie,

4) podmiot jest uprawniony do ztenia oferty,

5) oferta oraz zaftczniki ;1 podpisane przez osoby uprawnione,

6) dziatalng¢ statutowa (dziatalnid statutowa nieodptatna lub odptatna) podmiotu jest
zgodna z dziedzinzadania publicznegagtiacego przedmiotem konkursu,

7) jest czytelna tzn. wypetniona zostata maszynokomputerowo lub czytelnym
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pismem,

8) jest spdjna tzn. istnieje logiczne pawanie pomg¢dzy celami zadania
szczegotowym zakresem rzeczowym zadania, opiserzcpegolnych planowanych
dziatar kosztorysem zadania i oczekiwanymi efektami realiz

10) termin realizacji zadania zgadza giterminem wymaganym w ogtoszeniu,

11) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadgest poprawna pod wzglem
formalno - rachunkowym,

12) kosztorys zadania ze wzglu na rodzaj kosztow uwzglnia sposob kalkulacji
kosztow.
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